I. Fichas bibliográficas

Existen numerosos tipos de los formatos que pueden emplearse en el asentamiento de un dato. A continuación se presentarán

algunos:

Nombre del autor, empezando por los apellidos. Título del libro en itálicas o subrayado (este último ya casi en desuso). Volumen y edición. Traductor y prologuista. Lugar de impresión, editorial y año de la publicación. Colección entre paréntesis y número de páginas totales.

1. Modelo de ficha para un autor:

BACHELARD, Gastón. La formación del espíritu científico. Contribución a un psicoanálisis del conocimiento objetivo. 6 ed., Tr. de José Babini. México, Siglo XXI, 1978. 302 p.

2. Modelo de ficha para dos autores:

CARDOSO, Fernando Henrique y Enzo Faletto. Dependencia y desarollo en América Latina. Ensayo de interpretación socilógica. 15 ed., México, Siglo XXI, 1979. 213p.

3. Modelo de ficha para más de tres autores:

BARTHES, Roland, et al . Análisis estructural del relato. 5a. ed. Tr. de Beatriz Dorriots. Buenos Aires, Premià. 1986. 223 p.

4. Modelo de antología:

CUESTA, Jorge (comp.*). Antología de la poesía_mexicana. 2ªed. México, Fondo de Cultura Económica.1985, (Col.Lecturas Mex.). 247p.

*comp. significa compilador, es decir, quien reunió distintos textos que integran el libro en cuestión.

Si el compilador comenta o actualiza los textos, éste se identificará como editor, por lo tanto, en el lugar de comp. se anotará ed., es decir, editor.

5. Modelo de texto publicado por un departamento o institución:

Departamento Letras. ITESM CEM. Guía para la elaboración de trabajos escritos. México. ITESM-CEM. 1992, 15 p.

6. Modelo de un artículo de la Constitución:

Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. Capítulo IV, artículo 107, fracción tercera, inciso a. México, Porrúa. 1982.

7. Modelo de un artículo de una ley:

Ley del Seguro Social 1997 y sus reglamentos. Título segundo, capítulo IV, fracción primera. México, Porrúa. 1997.

8. Modelo de un artículo de un código:
Código de Procedimientos Penales para el Distrito Federal. Título séptimo, capítulo III, fracción primera. México, Porrúa. 1994.

9. Modelo de jurisprudencia:

Divorcio o Nulidad de matrimonios extranjeros. Jurisprudencia de la Suprema Corte de Justicia. 1996, época 7ª, registro: 7994.

10. Modelo de obra reimpresa:

BOCHENSKI, I. M. La filosofía actual. 1949. México, Fondo de Cultura Económica. 1990, 340 p.

11. Modelo de obra traducida:

HAMMONS, Larry. Liderazgo para adolescentes y jóvenes. Trad. Ma. Alejandra Medrano Pizarro. México, Panorama Editorial. 1993, 109 p.

12. Modelo de obra publicada como parte de una colección:
ZEPEDA, Eraclio. Benzulul. 2ª ed. México, Fondo de Cultura Económica. Colección Popular. 1989, 164 p.

13. Modelo de obra en varios tomos, cada uno con distinto título:

CRUZ, Sor Juana Inés de la. Obras completas de Sor Juana Inés de la Cruz. "Lírica Personal". Tomo 1. México, Fondo de Cultura Económica. Biblioteca americana, 1976, 638 p.

14. Modelo de apuntes de clase u otro material impreso no publicado:

ARROYO, Susana. Apuntes del curso de Semiótica (no publicados). ITESM-CEM. 1997.

15. Modelo de asientos contiguos de dos libros escritos por el mismo autor:

IBARGÜENGOITIA, Jorge. Maten al león. México. Ed.Joaquín Mortiz. 1988, 130 p.

_________________ Los relámpagos de agosto. México. Ed. Joaquín Mortiz. 1987, 120 p. 

(Advierta la línea, en el lugar del autor).

16. Modelo de diccionario sin autor:

Petit Larousse. Paris, Larousse. 1969, 1798 p.

17. Modelo de diccionario con autor:

CORRIPIO, Fernando. Diccionario Etimológico de la lengua española. 5ª ed. México. El Colegio de México. 1996, 511 p.

18. Modelo de diccionario con varios autores:

HORNBY, A.S., et al. The advanced learner's dictionary of current english. 2ª ed. Inglaterra, Oxford University Press. 1963, 1200 p.

19. Modelo de texto anónimo de enciclopedia:

"Society", Enciclopedia Britannica. Ed. 1990.

II. Fichas hemerográficas


Posees

Nombre del autor, comenzando por los apellidos. Título del artículo de revista o periódico entrecomillado. Título de la publicación subrayado o en itálicas. Lugar donde se edita. Año, volumen, número, tomo. Fecha (día, mes y año). Página o páginas (en caso de ser continuas se indicará con un guión: ej. 3-10; si son discontinuas se indicará con una coma: ej. 17-19, 25).

1. Modelo de ficha hemerográfica:

CHEVALIER, Maxime. "Cuentecillos tradicionales en la obra de Quevedo". Nueva Revista de Filología Hispánica. México. 1976, Vol.1, tomo XXV. 23 de octubre de 1980. p. 17-44.

2. Modelo de periódico:

SOLIS, Georgina. "Asesinan a Colosio". Reforma. México. 1994. Vol., s/d, año 1, no. 112, tomo s/d, 24 de marzo de 1994, sección A, p. 1 (primera plana).

III. Electrónicas

1. Dirección electrónica (e-mail):

Autor. <Dirección electrónica del autor / e-mail> "tema"/ "subject line". Fecha de envío. Dirección electrónica personal. Fecha de

acceso.

Ej.

PIEDRA, Juan. jpiedra@campus.cem.itesm.mx "Congreso de Calidad". 2 de junio, 1997. Dirección electrónica personal (3 de junio,

1997).

2. Web-site:

Autor (si se conoce). "Título". Última fecha de puesta al día. <Dirección o base de tatos>. (Fecha de acceso)

Ej.

SHEEHAN. "Of Children". Feb., 1995. http://www.runnersworld.com (July 4, 1997).

3. FTP*

Autor (si se conoce). "Título del documento". (Fecha de la publicación). Dirección FTP (fecha de acceso).

Ej.

SIMON, Neil. "Comedy" (1970) ftp wuarchive.wustle.edu (4 de julio, 1977).

*File transfer protocol

4. Gopher*

Autor (si se conoce) "Título del documento". Cualquier información de la fuente impresa (Fecha de publicación). Dirección de Gopher (Fecha de acceso).

Ej.

WESTLUND, Mark. "Boycott of Mitsubishi in Japan Launched by Peaceful Protest in Osaka" Published in "Ran News" (the

Rainforest Action Network newsletter) March 21, 1996. Gopher.igc.apc.org/ Organizations/Rainforest Action Network/RAnNews/Mistsubishi Boycott (June 21, 1996).*Go for

5. Usenet News

Autor. <dirección electrónica del autor> "Tema". Fecha de pub. <dirección del grupo> (fecha de acceso).

Ej.

PÁEZ, Juan. mhidalgo@campus.cem.itesm.mx 2 de nov., 1995. <rec.art.theatre.plays>

IV. Audiográficas

1. Modelo de programa de radio con autor: 

GUTIÉRREZ Vivó, José. Monitor de la mañana. (Radioprograma) Radio Red XERED. Diariamente de 6:00 - 10:00 hrs.

2. Modelo de programa de radio con título: 

Chepina en su cocina (Radioprograma). Radio Hogar XEFA. Saltillo. 16 de noviembre, 1980, domingos 8:00 - 10:00 hrs.

3. Modelo de una grabación: 

PÉREZ, Luis B. Excelencia (Cassette). Conferencia grabada por el ITESM CEM. 

México.19 hrs., 10 de junio, 1996, Salón de Congresos. 6O min.

4. Modelo de un disco compacto: 

RIMSKY-Korsakov, Nicolai. Sherezada (Fonodisco). Alemania. Pilz Media Group. 1988, 1 fon., disco compacto, 45'34",

estereofónico.

5. Modelo de una pieza de un disco compacto: 

RIMSKY-Korsakov, Nicolai. "The young prince and the princess". Sherezada. (Fonodisco) Alemania. Pilz Media Group, 1988, 1 fon.,

disco compacto, 10'09", estereofónico.

V. Videográficas:

1. Modelo de un programa de televisión con autor:

ORTEGA, Guillermo. Al despertar (Teleprograma). Canal 2. México. 24 de marzo, 1994. Tres horas. 7:00-10:00

2. Modelo de un programa de televisión bajo título:

México en la cultura (Teleprograma). Canal 11. México. 3 de abril, 1994, una hora, 19:00-20:00

3. Modelo de entrevista o conferencia por televisión: 

GARCÍA TSAO, Leonardo. Cómo acercarse al cine (Tele-entrevista) Canal 13. Serie: Fábrica de sueños. México. 10 de abril, 1981,

30 min. 12:00-12:30.

4. Modelo de película: 

Easy rider (Película) Dir. Dennis Hopper, 1969, 90 min. Color.

5. Modelo de entrevista o conferencia presencial: 

Fernández López, Luis. La globalización (Conferencia). Club Libanés. México. 

15 de mayo, 1997, 8:00-9:00 hrs.

6. Modelo de una obra de teatro: 

Compañía Nacional de Teatro. Fuenteovejuna, de Lope de Vega. Dir. José Solé. 

Teatro Julio Jiménez Rueda. 16 de marzo, 1982, 20:30 hrs.

7. Modelo de un curso, seminario o mesa redonda: 

MENDOZA, Héctor. Teatro mexicano actual (Seminario). Universidad Iberoamericana. México. 17 de agosto-17 de noviembre 1996,

20:00-21:00 hrs.

VI. Iconográficas

1. Modelo de una pintura reproducida en un libro: 

DYKE, Athony Van. "Charles I" (Reproducción en color). En How to recognize baroque art. New York, Penguin Books. 1979.

2. Modelo de una fotografía o pintura en una exposición temporal: 

DYKE, Athony Van. "Charles I" (Pintura). How to recognize baroque art. New 

York, Penguin Books. 1979.

Para presentar la bibliografía se recomienda lo siguiente:

· Al final del trabajo y en hoja aparte se escribe el subtítulo FUENTES DE INFORMACIóN (todas las letras mayúsculas, de preferencia versales y versalitas), al centro de la hoja.

· Se ordenan las fichas, alfabéticamente, por el apellido del autor.

· El primer apellido del autor se escribe en letras mayúsculas junto al margen izquierdo y todos los demás datos deben respetar una sangría de cinco espacios con referencia al margen izquierdo.

· Entre cada referencia se dejan dos espacios.

· Cuando aparece más de una obra de un mismo autor, el nombre es escribe solo la primera vez. Las veces siguientes se traza una línea de 10 espacios en el lugar del nombre.
